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Zblizajg sie wazne terminy dla przedsiebiorcow i zawodoéw
zaufania publicznego dotyczqgce e-Doreczen

istotne znaczenie dla sposolbu komunikacji firm oraz zawoddw zaufania publicznego
z organami administracji publicznej. Podstawg prawng wdrozenia e-Doreczenia jest

I WAZNE! Wkrétce zostang wprowadzone e-doreczenia, ktore bedqg miaty bardzo
® ustawa z 18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych.

Co to sq e-Doreczenia

E-doreczenia, to nowy sposdb, w jaki podmioty komunikujq sie z organami administrac;ji
publicznej. E-Doreczenia to ustuga, ktéra umozliwi przedsiebiorcom wysytke, odbior

I przechowywanie korespondencji online. Doreczenia elektroniczne poprzez portal
e-doreczenia bedg miaty rownowazng moc prawng jak tradycyjne przesytki polecone

z potwierdzeniem odbioru. Skrzynka e-Doreczenia docelowo zastgpi korespondencije poprzez
ePUAP.

Ustuge e-Doreczen Swiadczy¢ bedqg wytgcznie dostawcy ustug zaufania: Poczta Polska S.A.,
jako dostawca publiczny oraz komercyjni dostawcy niepubliczni wpisani do rejestru
prowadzonego przez Ministra Cyfryzacii.

: x . ’
: & Jak jest zbudowany adres do e-Doreczen

Kazdy adres do e-Doreczen sktada sie z ciggu znakow (liter i cyfr) w nastepujgcym uktadzie:

AE:PL-XXXXX-XXXXX-YYYYY-ZZ

gdzie:

AE - to skrot od adres elektroniczny X- Qvfrv

PL - kod kraju w standardzie ISO 3166 (w tym Y - litery .
przykiadzie Polski) Z - cyfry sumy kontrolne;.

m Kogo dotyczqg e-Doreczenia

Docelowo wszystkie podmioty publiczne, przedsiebiorcy oraz zawody zaufania publicznego
(np. adwokaci, radcowie prawni, doradcy podatkowi) bedg miaty obowigzek posiadania
adresu do doreczen elektronicznych i prowadzenia korespondencji za posrednictwem
e-Doreczen.
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I
m Od kiedy nalezy posiadac skrzynke do e-Doreczeh

Harmonogram wdrazania obowigzkowych e-Doreczen dla przedsiebiorcow jest
kilkuetapowy i zalezy od tego, kiedy dziatalnosc¢ byta zatozona lub modyfikowana oraz

w jakim rejestrze przedsiebiorstwo jest wpisane (KRS lub CEIDG). Harmonogram obejmuje
takze zawody zaufania publicznego.

Osoby wykonujgce zawody zaufania publicznego:

= od 10 grudnia 2023 . - osoby wykonujgce zawod: adwokata, radcy prawnego, doradcy
podatkowego, doradcy restrukturyzacyjnego, rzecznika patentowego, notariusza.

Podmioty wpisywane do KRS:

= od 10 grudnia 2023r. - wszystkie podmioty niepubliczne wpisane do KRS od 10 grudnia
2023 r. (czyli wniosek o wpis do KRS bedzie zawierat takze wniosek o utworzenie adresu
do e-doreczen)

= do 10 marca 2024 r. - wszystkie podmioty niepubliczne wpisane do KRS przed 10 grudnia
2023 .

Podmioty wpisywane do CEIDG:

= do1stycznia 2024r. - podmioty niepubliczne sktadajgce wniosek o wpis do CEIDG
po 31 grudnia 2023 r. (czyli wniosek o wpis do CEDIG bedzie zawierat takze wniosek
o utworzenie adresu do e-doreczen)

= od 30 wrzesnia 2025r. do 30 wrzesnia 2026 . - podmioty niepubliczne wpisane do CEIDG
do 31 stycznia 2023 r., jesli dokonajg jakiejkolwiek zmiany w CEIDG od 30 wrzesnia 2025 .
do 30 wrzesnia 2026 .

» do1pazdziernika 2026r. - podmioty niepubliczne wpisane do CEIDG przed 31 grudnic
2023 r., jesli nie dokonaty zadnej zmiany w CEIDG od 30 wrzesnia 2025 r. do 30 wrzesnia
20261r.

Jak zatozy¢ skrzynke do e-Doreczen

Whnioski o zatozenie skrzynki e-Doreczen mozna sktadac juz teraz.

WAZNE! Po zatozeniu skrzynki do e-Doreczen nalezy jg aktywowaé. Na dzien 10
I grudnia 2023 r. wszystkie podmioty, ktdre sg zobowigzane do korzystania
z e-Doreczen wedftug harmonogramu, muszg mieé¢ aktywng skrzynke do e-Doreczen.
® Instrukcja aktywowania skrzynki zostanie przestana drogg e-mailowg po ztozeniu
wniosku o utworzenie adresu do e-Doreczen.
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Kroki do zatozenia skrzynki e-Doreczen:

JD

Ztozenie wniosku online o utworzenie adresu do e-Doreczen na stronie
(https://www.gov.pl/web/gov/uzyskaj-adres-do-e-doreczen-u-publicznego-dostawcy -
uslugi-e-doreczen):;

Dla podmiotow wpisanych do KRS konieczne jest wyznaczenie takze administratora
skrzynki (jego dane podaje sie we wniosku), dla podmiotdw/osdb wpisanych do CEIDG
mozliwe jest samodzielne zarzgdzanie skrzynkg lub wyznaczenia administratora
(podajgc jego dane we wniosku).

Whiosek dla podmiotdow wpisanych do KRS podpisuje zarzgd zgodnie z zasadami
reprezentacii lub ustanowiony petnomocnik (wowczas do wniosku nalezy zatgczye
petnoMmocnictwo i potwierdzenie uiszczenia optaty skarbowej od pethomaocnictwa
wynoszgcej 17 zh);

Whiosek zostanie sprawdzony, a w razie wystgpienia nieprawidtowosci zostanie
wystosowane wezwanie do uzupetnienia brakdéw formalnych;

Minister Cyfryzacji utworzy adres i skrzynke do e-Doreczef;

Na podany we wniosku adres mailowy zostanie wystany email z instrukejq, jak
aktywowaé adres do e-Doreczen;

Dokonanie aktywacji skrzynki i adres do e-Doreczen zgodnie z otrzymang instrukcjg;

Po dokonaniu aktywacji wtasciwy adres do e-Doreczen zostanie wpisany do bazy BAE,
co zostanie potwierdzone mailowo, ale juz na skrzynke e-Doreczen, a nie adres
mMailowy podany we wniosku.
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W razie pytan zapraszamy do kontaktu z naszymi ekspertami.

Kontakt

Magdalena Zasiewska
Doradca podatkowy | Co-Head of Tax

magdalena.zasiewska@jdp-law.pl

Michal Jagielski
Ekspert podatkowy | Co-Head of Tax
michaljagielski@jdp-law.pl

Dorota Dgbrowska

Doradca podatkowy | Tax manager

dorota.dabrowska@jdp-law.pl

Wszelkie informacje zawarte w ninigjszym newsletterze sg dostepne nieodptatnie. Publikacja nie ma charakteru
reklamowego i stuzy wytgeznie celom informacyjnym. Zadnej z informaciji zawartych w niniejszym materiale nie
nalezy traktowac jako porady prawnej ani oferty handlowej, w tym w rozumieniu art. 66 § 1 Kodeksu cywilnego.
JDP DRAPALA & PARTNERS Sp. j. niniejszym wytgcza swojg odpowiedzialnose tytutem jakichkolwiek roszczen, strat,
zgdan lub szkdd wynikajgeych lub zwigzanych z korzystaniem z informagji, tresci lub materiatbw zawartych
w newsletterze.
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